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Infoblatt: Schriftliche Prufungen

Das vorliegende Infoblatt fokussiert auf prifungsdidaktische Aspekte und berticksichtigt auch rechtliche
Fragen bei schriftlichen Prifungen.

Es wird dringend empfohlen, die Checklisten vom Biiro der/des Studienprases zu beachten, die
wichtige rechtliche Punkte enthalten:

Checkliste Nicht-Priifungsimmanente Lehrveranstaltungen
Checkliste Priifungsimmanente Lehrveranstaltungen

Das Dokument Gegeniiberstellung Lehrveranstaltungspriifungen — Priifungsimmanente Lehrver-
anstaltungen ist im internen Bereich der Website des Biiros der/des Studienprases abrufbar.

Informationen zum Recht auf eine abweichende Priifungsmethode finden sich unter Prifungen auf der
Website http://barrierefreielehre.univie.ac.at.

Ein zentrales Nachschlagewerk zu den rechtlichen und administrativen universitatsweiten Rahmen-
bedingungen fiir Leistungsuberprifungen stellt das Handbuch fiir Lehrende dar.

Vorbereitung von schriftlichen Priifungen
» Die Beurteilungskriterien und BeurteilungsmaRstabe sowie die Art der Leistungskontrolle wer-

den schon vor Beginn der Lehrveranstaltung im Vorlesungsverzeichnis bekannt gegeben.

» Die Studierenden werden lber die Priifungsanforderungen sowie etwaige erlaubte Hilfsmittel
und Dauer der Prifung im Vorfeld informiert (Merkblatt 0.4.). Mogliche Beispiele von Prifungs-
aufgaben und Kriterien fir die Beurteilung (sind Teilpunkte moglich usw.) werden den Studie-
renden zur Verfligung gestellt.

» Das Recht auf abweichende Prifungsmethoden fur Studierende mit langer dauernden Beein-
trachtigungen wird berlcksichtigt.

» Die Aufgaben und die Bearbeitungsarten eignen sich zum Uberpriifen der Studienziele der
Lehrveranstaltung oder des Moduls.

»  Es gibt fir die Studierenden Angaben, in welcher Weise die Bewertung erfolgt, d.h. welche Leis-
tungen von ihnen erwartet werden.

» Die Studienziele sind den Lehrenden sowie den Studierenden bekannt und die Entwicklung der
Prifungsfragen orientiert sich an den Studienzielen.

» Die einzelnen Priifungsteile sind aufeinander abgestimmt. Das Anspruchsniveau der Prifung ist
angemessen (gemessen an den Studienzielen).

»  Es gibt eine ausreichende Anzahl an Prifungsfragen (thematische Streuung). Auf Abhingigkei-
ten zwischen einzelnen Priifungsaufgaben wird verzichtet.

» Die Aufgabenstellung ist fehlerfrei und vollstéandig. Teilfragen sind klar voneinander abgegrenzt.

» Die Aufgaben sind prazise und unmissverstandlich formuliert. Nicht prifungsrelevante Fach-
worter werden vermieden (z.B. im Hinblick auf Studierende mit anderer Muttersprache).

» Auf dem Deckblatt der Priifung sind alle nétigen Informationen angefuhrt (u.a. erwinschte Dar-
stellung der Lésungen, Ubersicht iiber die erreichbaren Punkte pro Priifungsteil, geschitzte Zeit
flr jeden Prufungsteil).

» Die Bearbeitungszeit ist angemessen. Eine gewisse Reservezeit wurde einkalkuliert.
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Lniversitat

Center for
CT L Teaching and Learning Wlen

»  Um die Korrektur zu erleichtern und Beurteilungsfehler zu verringern sind Musterldsungen
formuliert. Bereits vor der Durchfiihrung der Prifung besteht ein Beurteilungsschema.

» Die einzelnen Fragen werden auf Basis der Ergebnisse der Prifung Gberprift und gegebenen-
falls Gberarbeitet.

» Die Raumlichkeiten gewahrleisten eine ordnungsgemaRe Durchfihrung der Prifung und bieten
den Studierenden geeignete Arbeitsplatze.

Durchfiihrung von schriftlichen Priifungen
» Die Studierenden werden vor jeder Prifung ausdriicklich darauf hingewiesen, dass bei Feststel-

lung einer erschlichenen Leistung die Priifung als geschummelt gewertet wird und als Antritt
zahlt (genaue Vorgangsweise siehe Checkliste Nicht-Priifungsimmanente Lehrveranstaltung des

Buros der/des Studienprases).

»  Fir eine fachkundige Prifungsaufsicht ist gesorgt (Lehrveranstaltungsleiterinnen, Studienassis-
tentlnnen, ...). Die Aufsichtspersonen sind auf die spezifischen Fragen und Probleme, die bei
schriftlichen Priifungen auftreten kdnnen, eingeschult. Es ist daflir gesorgt, dass sich alle Auf-
sichtspersonen gleich verhalten. Weiters ist sichergestellt, dass bei unvorhergesehenen Ereig-
nissen alle Studierenden die gleichen Informationen erhalten (z.B. wenn die Prifung in ver-
schiedenen Raumen gleichzeitig stattfindet).

» Die Identitat der Studierenden wird tberpruft (Lichtbildausweis der Studierenden).

Beurteilung von schriftlichen Priifungen
» Die Beurteilungskriterien und die BeurteilungsmaRstibe und somit auch die Bestehensgrenze

(d.h. ab wie viel Prozent der mdglichen Punkte das Prifungsergebnis positiv ist) wurden im
Vorhinein festlegt.

» Die Auswertung der Prifung erfolgt transparent und nachvollziehbar nach den Kriterien, die im
Beurteilungsschema formuliert wurden.

» Die studentischen Lésungen werden ,,quer” korrigiert. (Jeweils eine Priifungsaufgabe bei allen
Prifungsteilnehmenden; so kdnnen Beurteilungsfehler wie etwa der Halo-Effekt, Reihenfol-
geeffekte, Erwartungseffekte oder Strenge- und Mildefehler minimiert werden.)

» Die Priifungseinsicht durch die Studierenden ist organisiert und Korrekturfristen werden einge-
halten.
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